
LINE基本講座



LINEの基本操作
• LINEの概要
• LINEのはじめ方
• 友だち登録
• メッセージの送受信
• 写真・動画の送信方法
• 通話の利用方法
• LINEグループの作成と利用方法
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LINEの概要
• LINEは携帯電話の電話番号に紐づけられる

• LINEの便利機能
• 無料で通話／メッセージ／写真・動画の送信・受信ができる

インターネットを使うから
携帯電話通信

Wi-Fi通信（固定電話の光回線）
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LINEのはじめ方①
LINEアプリをインストー
ルし、起動して「新規登
録」をタップする

利用規約等に同意し、電
話番号を入力する。

SMSに認証番号を送る確認
画面が出たらOKを選び次
のステップへ。

SMS認証コードが自動で入
力されていない場合は自分
で入力し次へ。

この画面が表示されたら、
「アカウントを新規登録」
をタップする。
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LINEのはじめ方②
アプリ内で表示される自分
の名称（名前）を入力する。

パスワードを登録する。
(半角英字と数字6文字)

[友だち自動追加]
[友だちへの追加を許可]
のチェックを外す。

[情報利用に関するお願い]
を確認して[同意する]を
タップする。

位置情報の利用他に同意し
て[OK]をタップする。
これで利用開始
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友だちの登録（同じ場所に居る場合）
[ホーム]>[QRコード]をタップ [QRコードリーダー]を開き[マイQRコード]をタップ。自分のQRコードが

表示されるので友だちに[QRコードリーダー]で読み込んでもらい、プロ
フィール画面が表示されるので[追加]をタップしてもらい、友だちになる。
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[ホーム]>[友だち追加] [QRコード]をタップ] [マイQRコード]をタップ

友だちの登録（離れている場合）①
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[リンクをコピー]をタップし「コピーしました」とい
う表示がされたら、リンクのコピー完了となる

コピーしたリンクをSMSやメールで友だちに送る。友だちが、
その送られてきた追加用のリンクをタップするとLINEに遷移
するので[追加]をタップしてもらい、友だちになる

友だちの登録（離れている場合）②
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友だちに別の友だちを紹介する方法①
友だちのトーク画面の左下の[＋]マークをタップし、表示されるメニューのなかから[連絡先]をタップする。
次の画面で[LINEと友達から選択]をタップする。
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友だちに別の友だちを紹介する方法②
友だち一覧から別の友だちを選択し右上の[送信]ボタンをタップする。友だちの画面に別の友だちの[プロフィール]が
表示されるのでそれをタップし、次の画面で[追加]をタップすれば追加完了。
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グループ内のメンバーを友だち追加する方法
グループのトーク画面、右上の のマークをタップすると[メンバー]ボタンがあるのでタップし、友だち追加したいメンバーを選択
して次の画面で[トーク]をタップすると友だち追加が完了する。
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メッセージの送受信
• トーク画面について

• 中央に日付が表示される
• 当日だと「今日」と表示される
• 自分が書いたメッセージは右側の緑のエリアに表示される
• 自分のメッセージが相手が見ると「既読」が付く
• 相手からのメッセージは左側の白いエリアに表示される
• スタンプと絵文字の利用
• 文字サイズの変更方法
• 写真/動画の送信
• Keepメモの活用
• コピー/転送/Kppp/削除/送信取消の方法
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中央に日付が表示される

当日だと「今日」と表示される

自分が書いたメッセージは右側の緑のエリアに表示される

自分のメッセージが相手が見ると「既読」が付く

相手からのメッセージは左側の白いエリアに表示される

トーク画面
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スタンプ 絵文字

スタンプと絵文字の利用

左がスタンプ
右が絵文字
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トーク画面のメッセージ入力欄の右側にある
マークをタップするとｽﾀﾝﾌﾟ/絵文字の一覧になる



文字サイズの変更方法（トーク画面のフォントサイズ）
「ホーム」画面で設定ボタン
⚙をタップ トーク→フォントサイズへ進む 小・普通・大・特大から選択
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写真・動画の送信方法

写真を撮影して送信する

スマホ内にある写真を送信する

トーク画面にて写真を送信する。
また、友だちから受信する。
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Keepメモの活用
KeepメモはLINE上の
「自分だけが見られるメモ」

相手にメッセージや写真などを送った
時にどんな風に見えるかを事前に確認
する事ができる。
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コピー/転送/送信取消/削除

トーク画面で対象のメッセージ/画像/ファイル等を
長押しすることで
コピー/転送/Keep/送信取消/削除
することができる。
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• 音声通話
• ビデオ通話
• LINEグループの作成

• 既存のLINEグループに友だちを追加する方法
• LINEミーティングの活用
• ビデオ通話による資料共有とYouTube共有

LINEの通話機能
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通話の利用方法（トーク画面から）

• 音声通話
• 受話器マークをタップ

• 音声通話をタップ

• ビデオ通話
• 受話器マークをタップ

• ビデオ通話をタップ
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通話の利用方法（[ホーム]>[友だちリストから]）
[ホーム]画面の[友だちリスト]
へ移り、対象の友だちをタッ
プ

音声通話であれば受話器マー
クをタップ

ビデオ通話であればビデオ
マークをタップ
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LINEグループの作成
ホーム画面から[グループ作成]
をタップする。

グループに招待するメンバーを選
択して次へをタップする。

招待したメンバーが他のグルー
プに入っているとこのメッセー
ジが表示されるが、そのまま
[グループを作成]をタップする。

グループ名を入力する。
アイコンをタップすると既存のイ
ラストか自分で撮影を選択できる。
以上で作成完了。

※LINEグループの利用方法は1対
1の場合と同じになります。

[友だちをグループに自動で追加]
の項目は選択可能です。

21



既存のLINEグループに友だちを招待する方法

LINEグループのトーク画面で
右上にあるメニューボタン
→[招待]をタップ。

招待したい友だちを選んで[招待]を
タップすれば完了。
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LINEミーティングの活用（ｸﾞﾙｰﾌﾟ作成しないﾋﾞﾃﾞｵ通話）①
[トーク]画面を開き右上2番
目 のマークをタップ

ﾋﾞﾃﾞｵｱｲｺﾝをタップ 必要に応じてミーティング名
を編集し[招待]をタップ 招待したいメンバーを選択

ミーティング名を編集
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LINEミーティングの活用（ｸﾞﾙｰﾌﾟを作成しないﾋﾞﾃﾞｵ通話）②
メンバーを選択し[転送]を
タップ

[参加]ボタンをタップ ミーティングが開始される
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LINEのビデオ通話で資料共有する
ビデオ通話画面で右下の
[画面シェア]をタップ

画面右下に現れる
[自分の画面]をタップ [今すぐ開始]をタップ

スマホの中から共有したい資
料を選択する
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LINEのビデオ通話でYouTubeを共有する
ビデオ通話画面で右下に現れ
る[YouTube]をタップ

YouTubeの検索窓に見せた
いYouTube名を入力

該当するYouTubeを選んで
開始する

指定したYouTube動画が流
れる

YouTube画面の右上の[×]を
タップして終了

終了ボタン
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• PDF資料の印刷

• 写真イメージの資料の印刷

LINEの印刷機能

※ 利用するプリンターがスマホと同一のWi-Fiに
つながっていること。
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LINEで送られてきた資料の印刷（PDF ）

PDFの資料をタップ 右上のメニュー
をタップ [印刷] をタップ [印刷] をタップ

※ プリンターがWi-Fi
につながっていること
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LINEで送られてきた資料の印刷（写真イメージ）

写真イメージの
のマークをタップ 他のアプリをタップ [印刷] をタップ [印刷] をタップ

※ プリンターがWi-Fi
につながっていること
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• 写真/動画のバックアップ

• 新旧スマホのLINEの移行手順

スマホの機種変更時のLINEデータの移行方法

※ AndroidとiPhone間でのデータ移行もできるが、
トーク履歴は直前の14日間に限られる。
それ以上のトーク履歴を戻したい場合は
Android、iPhoneそれぞれの機種間での移行かつ事前の
トーク履歴のバックアップが必要。
この場合それぞれGoogle Drive、iCloudにバックアップ
のための空き領域を事前に確保する必要がある。
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画面右下の を
タップ

写真・動画のバックアップ（Keepへの保存）

トーク画面の右の
をタップ

写真・動画の行の
右端の＞をタップ

画面右上の[選択]を
タップ

ﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟ対象の写真
を選択後、 をﾀｯﾌﾟ
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新旧スマホのLINEの移行手順①

ホーム画面の右上の
をタップ

設定画面で[かんたん引
継ぎQRコード]をタップ

旧スマホ 新スマホ

LINEｱﾌﾟﾘをｲﾝｽﾄｰﾙ
し、起動後ログイン

[QRコードでログイン]
をタップ

引継ぎ用のQRコードが
表示されるので新スマホ
の方でスキャンする
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新旧スマホのLINEの移行手順②
新スマホ

[QRｺｰﾄﾞをｽｷｬﾝ]を
ﾀｯﾌﾟし、旧ｽﾏﾎ側の
QRｺｰﾄﾞをｽｷｬﾝ

はい、スキャンし
ましたにチェック
を入れ[次へ]

旧スマホのパス
コードを入力する

新スマホでログイ
ンし、画面の指示
に従う

新スマホ旧スマホ
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終 了
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